Umowa
WZOR
zawarta w dniu ..................... w Krakowie pomiedzy:
zawarta w formie elektronicznej, w dniu okreslonym w § 15 ust. 3, pomiedzy:

Gming Miejska Krakow z siedzibg w Krakowie, Plac Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakow
zwang w tre§ci umowy Zamawiajacym, reprezentowang przez:

na MOCy PEMOMOCTICIWA .............cciiiiiiiiiiiiiiiiiii i
tacznie zwanymi Stronami.

Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego przez Urzad Miasta Krakowa, tj. zamawiajacego w rozumieniu art. 7 pkt 31
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.z 2024 r.,
poz. 1320 ze zm.). Znak postepowania: OR-10.271.43.2025.

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ushlug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym (w trybie ekonomicznym i pilnym)
i zagranicznym przesylek listowych nierejestrowanych oraz zwracania tych przesylek do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgezenia lub wydania odbiorcy.

2.  Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tekst jednolity Dz. U. z 2025 poz. 366) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz
miedzynarodowymi przepisami pocztowymi — wigzacymi Rzeczpospolita Polska umowami
migdzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia ushug pocztowych i wigzacymi regulaminami
Swiatowego Zwiazku Pocztowego.

3. Ustugi opisane niniejszym paragrafem stanowig ushugi spoleczne w rozumieniu przepisow dzialu
IV rozdziat 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§2

1. Przyjmowanie przesylek pocztowych do wysylki przez Wykonawce oraz przekazywanie przesytek
pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy bedzie nastepowato:
1) w co najmniej trzech placowkach pocztowych Wykonawcy na terenie Krakowa; lista placowek
pocztowych Wykonawcy zostanie przedstawiona Zamawiajagcemu przez Wykonawce
W terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy i podlega¢ bedzie akceptacji Zamawiajacego,
lub
2) w co najmniej jednej placowce pocztowej Wykonawcy na terenie Krakowa z gwarancja
zapewnienia Zamawiajagcemu odbioru z trzech wskazanych przez Zamawiajacego lokalizacji
kosztem i staraniem Wykonawcy; lista lokalizacji, z ktorych bedzie odbierana korespondencja
zostanie przedstawiona przez Zamawiajacego w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy.
2. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy przesytki w lokalizacjach Urzedu Miasta Krakowa
lub w punktach odbioru Wykonawcy w dni robocze Zamawiajacego w godzinach miedzy 14:00
a 15:00.
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Wykonawca zobowigzany jest do nadawania przesylek bedacych przedmiotem niniejszego
zamowienia w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego z zastrzezeniem przesytek, ktore nie
zostaty prawidlowo zaadresowane.

Wykonawca zobowigzany jest do dorgczenia przesytki do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem
Pocztowym.

Dorgczenie przesylek pocztowych powinno by¢ dokonane w jak najkrétszym czasie, jednak nie
dhuzszym niz pi¢¢ dni roboczych dla przesytek krajowych ekonomicznych i trzy dni robocze dla
przesytek krajowych pilnych.

Przesyltki pocztowe zagraniczne winny by¢ niezwlocznie przekazane do doreczenia odpowiednim
operatorom zagranicznym.

Zwrot niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie niezwlocznie
po wyczerpaniu mozliwos$ci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy.

§3

Przedmiot umowy bedzie realizowany przez okres 12 miesi¢gcy od dnia jej zawarcia, jednak nie
weczesniej niz od 1 sierpnia 2025 r. do 31 lipca 2026 ., albo do wcze$niejszego wyczerpania kwoty
wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania Strony zobowigzuja si¢ do dokonania
W terminie 1 miesigca od zakonczenia obowigzywania umowy rozliczenia liczby nadanych
i zwroconych przesytek pocztowych oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby rowniez
do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur korygujacych.

§ 4

Za ustugi okreslone w § 1 Zamawiajacy bedzie uiszczat oplaty z dotu, po ich zrealizowaniu przez

Wykonawce.

Warunkiem uiszczenia optaty z dolu w formie oplaty skredytowanej jest wykonanie przez

Zamawiajacego czynnosci polegajacych na:

1) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesylek pocztowych zgodnie z zasadami
stanowigcymi Zatgcznik nr 1 do umowy — ,,Zasady przygotowania przesylek do wysytki”,

2) wypehieniu przeznaczonych dla Zamawiajacego cze$ci w formularzach adresowych,

3) umieszczeniu W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej na stronie adresowej
przesyltek listowych oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge W postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczegci o tresci:

L,OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
UMOWANT ...neiniinninnnnn, Z o
zdnia .......ooveveennen. Nadanow .................. ”

4) nadawaniu przesytek pocztowych, ktorych zawartos$¢ stanowia wytgcznie materiaty wlasne oraz
niezatgczaniu do przesylek zZadnych materiatdbw pochodzacych od o0sob trzecich,
a w szczegolnosci reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych,

5) sporzadzaniu zestawienia przesylek nierejestrowanych wedlug wzoru okreslonego
W Zatagczniku nr 3 do umowy — ,,Zestawienie przesylek nierejestrowanych”; zestawienia
sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal przeznaczony jest dla
Wykonawcy; w przypadku dokonania blednego wpisu w zestawieniu i jego poprawienia badz
wykreslenia, pracownik Zamawiajgcego poswiadcza ten fakt sktadajac obok swoj podpis,

6) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym zgodnie z zestawieniem okreslonym
W Zataczniku nr 3 do umowy — ,,Zestawienie przesylek nierejestrowanych”.
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§5

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty ............. zt brutto

(stownie: ................e.ell. zt), w tym stawka podatku VAT ...... , a rzeczywista wysoko$¢

wynagrodzenia Wykonawcy ustalona zostanie zgodnie z zasadami wynikajacymi z ust. 5.

Jednoczesnie Zamawiajacy zapewnia, ze umowa zostanie zrealizowana w zakresie nie mniejszym

niz 75% wolumenu przesytek ustalonego do poréwnania ofert przedstawionego w zataczniku do

Formularza Ofertowego.

Swiadczenie ushug, o ktérych mowa w § 1 umowy, jest objete podatkiem VAT zgodnie z ustawg z

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2024 poz. 361 z p6zn,

zm.).

Umowe zawiera sie na podstawie § 2 ust. 1 pkt 2 aktualnej Wieloletniej Prognozy Finansowej

Miasta Krakowa (obszar umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest

niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania jednostki, i z ktéorych wynikajace ptatnosci

wykraczaja poza rok budzetowy, do tacznej kwoty: .......... zh). Zawarcie umowy jest niezb¢dne
dla zapewnienia ciaglo$ci dziatania Gminy Miejskiej Krakow.

Srodki finansowe na realizacje zaciagnietego zobowiazania finansowego wynikajacego z niniejszej

umowy:

1) w roku 2025 zostaly ujete w planie finansowym Urz¢gdu Miasta Krakowa na kwote
............ ypeneneeenee. Zb brutto — dz. 750 rozdz. 75095 § 4300 GWSMK; zad. OR/KUM/03
Obstuga przeptywu poczty w Urzegdzie Miasta Krakowa, udzielanie informacji,

2) w roku 2026 zostana ujete w planie finansowym Urz¢du Miasta Krakowa na kwotg
......................... zt brutto — dz. 750 rozdz. 75095 § 4300 GWSMK; zad. OR/KUM/03
Obstuga przeptywu poczty w Urzedzie Miasta Krakowa, udzielanie informacji.

Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1) okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy,

2) podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny jednostkowe
brutto za przesylki pocztowe zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do umowy — ,,Cennik ustug
pocztowych” oraz faktyczna liczba przesylek nadanych i zwroconych w danym okresie
rozliczeniowym,

3) rozliczenie naleznosci za nadane i zwrocone w danym miesigcu przesytki pocztowe odbywaé
si¢ bedzie miesiecznie, wedtug stanu na ostatni dzien miesigca, na podstawie dokumentow
nadawczych, tj. potwierdzonych przez Strony zestawien przesylek nierejestrowanych, o ktorych
mowa w § 4 ust. 2 pkt 5 oraz na podstawie dokumentow oddawczych,

4) faktury z tytulu nalezno$ci wynikajacych z realizacji ushug pocztowych wystawiane bedg na
Gming Miejska Krakow, Plac Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw, (NIP Gminy Migjskiej
Krakéw 6761013717), z dopiskiem: ,,Jednostka odbierajaca: Urzad Miasta Krakowa — Wydziat
Organizacji i Nadzoru, Plac Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakéw” i doreczane w terminie
do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego na adres: Urzad Miasta Krakowa — Wydziat
Organizacji i Nadzoru, Plac Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakow, a za listopad 2025 r.
faktura zostanie wystawiona i dorgczona do 9 grudnia 2025r. z terminem ptatnosci
do 19 grudnia 2025 .,

5) Wykonawca moze wystawi¢ i wysla¢ do Zamawiajacego za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (PEF) ustrukturyzowana fakture elektroniczng. Zamawiajacy
zobowigzany jest do odbierania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
przestanych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF). Do wysytania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych Wykonawca wykorzystuje wlasne konto na
Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF),

6) prawidlowo wystawiona ustrukturyzowana faktura elektroniczna powinna zawiera¢ nastgpujace
dane Zamawiajacego:

NABYWCA:

Nazwa kontrahenta: Gmina Miejska Krakow
NIP: 6761013717

Typ numeru PEPPOL.: GLN

Numer PEPPOL.: 5907662634336
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Adres: Plac Wszystkich Swietych 3-4, 31-004 Krakow

ODBIORCA:
Urzad Miasta Krakowa — Wydziat Organizacji i Nadzoru
Adres: Plac Wszystkich Swigtych 3-4, 31-004 Krakow,

7) terminem otrzymania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest data jej dostgpnosci dla
Zamawiajacego na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF) potwierdzona otrzymang
wiadomosciag e-mail,

8) Zamawiajacy wyraza zgode na przekazywanie przez Wykonawce za posrednictwem Platformy
Elektronicznego  Fakturowania (PEF) dokumentéw elektronicznych innych niz
ustrukturyzowana faktura elektroniczna, tj.:

a) faktur korygujacych,
b) dowodoéw ksiggowych,

9) nalezno$ci wynikajace z faktur, o ktorych mowa w pkt 4-8, Zamawiajacy uisci przelewem na
rachunek bankowy Wykonawey .............ccoevvvennnnn. w terminie 30 dni od daty doreczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury z zastrzezeniem terminu ptatnosci za listopad
2025 r., o ktorym mowa w pkt 4. Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytut
wptlaty wedlug wzoru: ,,Wplata za fakture nr ....... ,umowanr .......”,

10)za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Gmina Miejska Krakow jest podatnikiem podatku VAT i posiada NIP 676-101-37-17 oraz REGON

351554353.

Wykonawca jest podatnikiem podatku VAT i posiada NIP ............... oraz REGON ............
Osoba odpowiedzialng ze strony Zamawiajacego za rozliczenie rzeczowe umowy jest
......................... lub osoba zastepujaca, a za rozliczenie finansowe Umowy ...................... lub

osoba zastepujaca.

Przeniesienie na osobe trzecig wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy wymaga zgody
Prezydenta Miasta Krakowa wyrazonej na piSmie pod rygorem niewazno$ci Z zastrzezeniem
zachowania zarzutéw przeciwko zbywcy wierzytelnosci.

§6

Strony zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wobec 0sob trzecich informacji poufnych oraz
do niewykorzystywania informacji poufnych dla celow innych anizeli stuzgce realizacji przedmiotu
umowy.

Za informacje poufne rozumie si¢ wszelkie informacje lub materiaty dotyczace Strony, stanowiace
tajemnice prawem chronione, w tym informacje chronione na podstawie obowigzujacych w Polsce
przepisow o ochronie danych osobowych i przepisow o ochronie informacji niejawnych, a takze
informacje powzigte lub otrzymane przez jedng Stron¢ od drugiej Strony w zwiazku z
wykonywaniem lub przy okazji wykonywania przedmiotu umowy, w stosunku do ktoérych Strona
przekazujaca zastrzegta ich poufny charakter.

Obowigzek ochrony informacji poufnych spoczywa na Stronie niezaleznie od formy ich
przekazania przez druga Strong, w tym w formie przekazu ustnego, dokumentu papierowego lub
elektronicznego.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji, ktérych ujawnienie jest wymagane przez
powszechnie obowigzujace przepisy prawa lub ktore sg powszechnie znane lub zostaty podane do
publicznej wiadomosci przez Strong uprawniong lub za jej zezwoleniem.

Wykonawca nie bedzie sporzadza¢ kopii informacji poufnych Zamawiajgcego, z wyjatkiem kopii
niezbednych do realizacji przedmiotu umowy. Wszelkie wykonane kopie beda okreslone jako
nalezace do Zamawiajacego.

Wykonawca nie bedzie podejmowat czynnosci majgcych na celu uzyskanie informacji poufnych
Zamawiajacego innych anizeli udostepnione przez Zamawiajacego w celu realizacji przedmiotu
umowy.

Wykonawca moze ujawni¢ informacje poufne Zamawiajacego osobie trzeciej wytacznie po
uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego, wyrazonej na pismie.
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Wykonawca, po wykonaniu przedmiotu umowy, zobowigzany jest do zwrotu wszystkich
informacji poufnych Zamawiajagcemu, w tym sporzadzonych kopii informacji poufnych
Zamawiajacego, a gdyby to nie bylo mozliwe — do catkowitego i trwatego usunigcia informacji
poufnych, chyba ze szczegodlny przepis prawa stanowi inacze;j.

Obowiazek zachowania w tajemnicy informacji poufnych spoczywa na Wykonawcy takze przez 5
lat po wygasnieciu umowy, niezaleznie od przyczyn wygasnigcia, chyba ze szczegélny przepis
prawa stanowi inaczej. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania osobom, ktorych to dotyczy,
informacji o czasie trwania tego obowiazku.

Realizacja zobowigzan wynikajacych z postanowien niniejszego paragrafu wymaga od
Wykonawcy zachowania nalezytej staranno$ci, uwzgledniajacej profesjonalny charakter dziatania
Wykonawcy. Wykonawca jest w pelni odpowiedzialny za kazda szkode poniesiong przez
Zamawiajacego w zwiazku z naruszeniem przez Wykonawce niniejszych postanowien.

§7

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku wypowiedzenia umowy lub
odstapienia od umowy przez Wykonawce, w szczegdlnosci w przypadku ograniczenia przez
Wykonawce obszaru dziatalnosci w okresie obowigzywania umowy — w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w przypadku, gdy Zamawiajacy wypowie
umowe lub odstapi od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku niedotrzymania terminu
dorgczenia przesytki okreslonego w § 2 ust. 5 — w wysokosci 10% naleznej optaty za ustuge
przewidziang cennikiem, za kazdy dzien zwtoki.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w przypadku nieprzyjecia lub nieodebrania
przesytek pocztowych od Zamawiajagcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —
W wysokos$ci dziesigciokrotno$ci wartosci oplaty za nieprzyjete przez Wykonawce przesyiki,
zgodnie z ,,Cennikiem ustug pocztowych” stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.
W przypadku nieztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie
zadanych przez Zamawiajacego dowodow, o ktorych mowa w § 8 ust. 3, Zamawiajacy naliczy
kazdorazowo kare umowna w wysokosci 500,00 zt za kazdy przypadek zwloki w przedstawieniu
dowodow.
W przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
z tytulu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktoérej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych, Wykonawca zaptaci kar¢ w wysokosci 0,5% warto§ci wynagrodzenia
naleznego podwykonawcy, za kazdy dzien zwtoki w zaptacie przez Wykonawcg wynagrodzenia
naleznego podwykonawcy.
Strony wyrazajg zgodg¢ na potracenie — takze przed terminem ich wymagalno$ci — wierzytelnosci
Zamawiajacego z tytulu kary umownej z kazdg wierzytelnoscia Wykonawcy wobec
Zamawiajacego, w tym z tytulu wynagrodzenia za realizacje umowy. Potracenie jest skuteczne
z chwilg ztozenia Wykonawcy przez Zamawiajgcego oswiadczenia o potraceniu (potracenie
umowne).
Laczna odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu kar umownych nie przekroczy 25% warto$ci
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupekniajacego
na zasadach ogdlnych kodeksu cywilnego w przypadku, gdy wysokos¢ szkody przewyzsza kary
umowne, a takze dochodzenia wszelkich kar umownych, rowniez po odstapieniu od umowy.
Zamawiajacemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku, gdy Wykonawca nieprawidtowo realizuje zobowigzania wynikajace z umowy,
W szczegolnosci w przypadku:
1) niedorgczenia z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub zagubienia przesytek
pocztowych w ilosci 5% catoSci miesiecznego wolumenu przesytek nadanych przez
Zamawiajacego,
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2) zwloki w dorgczeniu powyzej 5% miesigcznego wolumenu przesytek w stosunku do terminu
okreslonego w § 2 ust 5,

3) nieprzyjecia przesylek pocztowych od Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy,

4) naruszania obowigzkéw umownych, o ktorych mowa w § 8,

poprzez ztozenie Wykonawcy pisemnego oswiadczenia o wypowiedzeniu umowy.

W kazdym przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego zaistnienia okolicznosci, o ktorych

mowa w ust. 10 pkt 1 — 4 Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie, w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia

przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca ponosi

odpowiedzialno$¢ na zasadach okreslonych przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe.

Zleceniobiorca wyraza zgode na przesytanie w formie elektronicznej na adres: .................... not

ksiggowych z tytulu naliczenia kar umownych. Kary umowne podlegaja sumowaniu.

§8

W trakcie realizacji zamowienia, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
(przez Wykonawce lub podwykonawce) 0sob sposrdd pracownikdéw zatrudnionych w grupie
personelu dorgczajacego, wykonujacych w ramach przedmiotu zaméwienia czynno$ci zwigzane
Z bezposrednim dorgczaniem przesytek do adresatow.

W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosSci
kontrolnych wobec Wykonawcy lub podwykonawcy odnosnie speitniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane w ust. 1
czynnos$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zadania o$wiadczen i  dokumentow w  zakresie  potwierdzenia  spelniania
ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnieh w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania
WW. wymogow,

3) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce osoéb wykonujagcych wskazane w ust. 1 czynnosci w trakcie realizacji
zamowienia:

1) os$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy
0sOb wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegolnosci: dokladne okreslenie podmiotu skladajacego
o$wiadczenie, dat¢ zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonujg osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, wraz z okresleniem liczby tych
0s6b, imion i nazwisk tych osob, rodzaju umowy o prace i Wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy lub

2) pos$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopie uméw o prace 0osob wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia czynnos$ci, ktorych
dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujacym zakres obowigzkow, jezeli zostal sporzadzony). Kopie umoéw powinny zostaé
zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikow, zgodnie
z przepisami o0 ochronie danych osobowych (tj. w szczego6lnosci bez adresow, nr PESEL
pracownikow). Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak:
data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania lub

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy za ostatni okres rozliczeniowy lub
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4) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopig¢ dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie
z przepisami o ochronie danych osobowych. Imi¢ inazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji.

Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowodoéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane
powyzej w ust. 1 czynnoSci.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

W ramach czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 3, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ okreslenia zakresu weryfikacji spelniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci, w szczegdlnosci
ograniczenia kontroli do grupy oséb, o ktorych mowa w ust. 1, zatrudnionych na okreslonym
terytorium.

§9

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie obowigzkéw umownych podwykonawcy/-om.
Podwykonawca/y wykonywac¢ bedzie/q nastepujgce czesci zamowienia (wskazanie podmiotu,
i czesci zamowienia, ktorq wykona ten podmiot):

1) oo oo e e e e e e e et et et et et et et et et et ot ettt as ae as as ae ae bae ae bae bae bae baenas

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub zaniechanie podwykonawcy/ow jak za
dzialanie lub zaniechanie wlasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcow zobowigzan zwiazanych z realizacja przedmiotu umowy bedzie traktowane jako
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych z realizacja umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkow umownych podwykonawcy/-om w trakcie
realizacji przedmiotu umowy. Wykaz ww. podmiotow oraz czesci zamdwienia, ktoére wykonaja
zostanie wprowadzony do umowy aneksem.

Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1 i 3 lub rezygnacji
z wykonywania przez te podmioty cze$ci zamowienia. Ust. 3 zdanie drugie stosuje si¢
odpowiednio.

W przypadku, gdy Wykonawca skiadajgc oferte w postepowaniu, o ktorym mowa w preambule
umowy, polegat bedzie na zdolnosci technicznej lub zawodowej podmiotow udostepniajgcych
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawca
zobowigzany jest do wykonywania zamowienia z udziatem tych podmiotéw. Podmioty te
wykonywac bedg nastepujgce czesci zamowienia (wskazanie podmiotu i czesci zamowienia, ktorg
wykona ten podmiot):

A1) e et et e e e e e e e e et e e e e et e et he e eae e et e sen ve e et e et ae een reea

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powolywat sie, w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu o ktorym mowa
W preambule, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu (przedkiadajqc odpowiednie
dokumenty, analogiczne do wymaganych w ogloszeniu o zamowieniu w postgpowaniu, o ktorym
mowa w preambule), ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia
warunki udziatu w postepowaniu w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby
Wykonawca powolywal sie w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia. Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé takze, ze nie zachodzq - wobec proponowanego innego podwykonawcy
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- podstawy wykluczenia analogiczne do wymaganych w ogloszeniu o zaméwieniu w postepowaniu,
0 ktorym mowa w preambule. Ust. 3 zdanie drugie stosuje sig¢ odpowiednio.

Wykonawca, ktorego wynagrodzenie zostato zmienione wskutek waloryzacji, o ktorej mowa § 10
ust. 4 umowy, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z
ktorym zawarl umowe, w zakresie odpowiadajacym zmianom cen materiatow lub kosztow
dotyczacych zobowiazania podwykonawcy, jezeli przedmiotem tej umowy sa dostawy lub ustugi
oraz okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesigcy.

§ 10

Wprowadzenie zmian tresci umowy wymaga sporzadzenia pod rygorem niewaznos$ci pisemnego

aneksu z zastrzezeniem art. 455 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zmiany tre$ci umowy moga wynika¢ w szczegdlnosci z nastepujacych okolicznosci:

a) zmiany regulacji prawnych obowigzujacych w dniu podpisania umowy, o ile majg wptyw na
postanowienia umowy,

b) zmiany stawki podatku VAT,

€) zmiany cen towaréw lub kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia, stosownie do art. 439
ustawy Prawo zamowien publicznych,

d) zmiany numeru konta bankowego Wykonawcy,

e) zmiany podmiotow, o ktérych mowa w § 9,

Zmiany tre$ci umowy dopuszczone w ust. 2 nie moga prowadzi¢ do zwigkszenia wynagrodzenia

brutto okre§lonego w § 5 ust. 1 umowy oraz cen ujetych w Zataczniku nr 2 do umowy — ,,Cennik

ustug pocztowych” z zastrzezeniem ust. 2 lit. b, lit. ¢ oraz zmian tre$ci umowy wynikajacych

Z przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W przypadku zmian tresci umowy okreslonych w ust. 2 lit. ¢ dopuszcza si¢ mozliwo$¢ waloryzacji

wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. | umowy nie wcze$niej, niz po uptywie 6 miesiecy realizacji

zamdwienia wylacznie:

a) w przypadku zmiany poziomu cen towarow lub kosztow zwigzanych z realizacja
zamoOwienia wynoszacg co najmniej 10% w stosunku do pierwotnych cen z dnia otwarcia
ofert w postepowaniu, o ktérym mowa w preambule,

b) na pisemny wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego, stosownie do art. 439 ust. 4 ustawy
i od 1 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym wplynal do Zamawiajacego
whniosek Wykonawcy,

C) wylacznie w zakresie niezrealizowanej czesci zamowienia,

d) w oparciu o wykazang odpowiednimi dokumentami i dowodami, warto§¢ wzrostu cen
towarow lub kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia potwierdzonag w oparciu o
wskaznik zmiany cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogloszony w komunikacie Prezesa
GUS i tylko w zakresie w jakim wykazany zostanie ich wptyw na warto$¢ wynagrodzenia
umownego, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy,

e) zmiana wynagrodzenia w tym trybie nie moze nastapi¢ czg¢éciej niz co 6 miesigcy oraz
maksymalnie nie wigcej anizeli o 10% w stosunku do pierwotnego poziomu catkowitego
wynagrodzenia okreslonego § 5 ust. 1 umowy,

f) lacznie ze zmiang umoéw w zakresie wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcom, z
ktorymi Wykonawca zawart umowg, w zakresie odpowiadajagcym zmianom cen materialow
lub kosztow dotyczacych zobowigzania podwykonawcow, jezeli lacznie spelnione sa
nastgpujace warunki: przedmiotem umowy podwykonawczej sa ustugi i okres
obowigzywania umowy podwykonawczej przekracza 6 miesigcy.

Postanowienia niniejszej umowy dotyczace zmiany umowy nie rodza zadnych zobowigzan przed
dniem dokonania zmiany umowy. W szczegolnosci Stronom nie przystuguje roszczenie o zawarcie
umowy zmieniajacej, ani jakiekolwiek roszczenie w razie nie zawarcia umowy zmieniajace;.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego oraz wydanych na jego podstawie
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2.

aktow wykonawczych i migdzynarodowych przepiséw pocztowych, a takze przepisy o ochronie
danych osobowych oraz ustawy o ochronie informacji niejawnych.
Regulaminy Wykonawcy wiaza Strony w zakresie niesprzecznym z postanowieniami umowy.

§12

Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy w pierwszej kolejnosci bedg rozstrzygane
w drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia Stron przez sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§13

Strony ustalajg nastepujace adresy do doreczen:

ZaMmaWIiQjaCy: woeevrerreereerveniaeenns

Wykonaweca: ......ccevveeeeeenenn

Wszelka korespondencje dotyczaca umowy, w tym o$wiadczenia woli dotyczace umowy, Strony
przesytaja na adres wskazany w ust. 1.

Korespondencje przestang na adresy wskazane w umowie kazda ze Stron uzna za skutecznie
dorgczong w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze stron
przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu
niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§14

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach; w tym przypadku Wykonawca moze zagda¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

=

§15

Zakaczniki do umowy wskazane w jej tresci, stanowig jej integralng czesc.

Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej zastrzezonej pod rygorem niewaznosci i podpisano
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego/ w formie pisemnej zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci.

Za date zawarcia umowy Strony uznajq dzien zlozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego
przez ostatniq sposrod 0sob reprezentujgcych Strony/ Za date zawarcia umowy strony uznajq dzien
zlozenia podpisu przez ostatniq sposrod osob reprezentujgcych Strony umowy.

Niniejszq umowe dotyczgcq swiadczenia ustug pocztowych sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach jeden dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy / w postaci elektronicznej,
opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, ktorej egzemplarze przekazano kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Strona91z13



Zalacznik nr 1 do umowy

Zasady przygotowania przesylek do wysylki

Opakowanie przesylek listowych

1.
2.

Opakowanie przesytek listowych moga stanowi¢ koperty papierowe, z okienkiem lub bez.

Nie nalezy stosowac kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych z btyszczacego lub kredowego
papieru, ktére uniemozliwiaja czytelne nanoszenie datownika, kodu kreskowego identyfikujacego
adresata oraz innych oznaczen Wykonawcy.

Oznakowanie przesylek listowych

1.

Strona adresowa kopert dzieli si¢ na:

1) pole nadawcy,

2) pole optat,

3) pole adresowe,

4) strefe szyfrowa.

Pole nadawcy — gorna lewa czgs$¢ strony adresowej przesytki — przeznaczone jest do umieszczenia:
adresu nadawcy, znaku firmowego nadawcy, reklamy nadawcy, ilustracji oraz adnotacji
pocztowych wykonanych w formie nalepek, stempli lub odrecznych napisow.

Pole optat — gérna prawa czg¢$¢ strony adresowej przesytki — przeznaczone jest do umieszczania
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge. Oznaczenie to powinno by¢ w sposob
trwaly i czytelny umieszczone na przesyltce.

Pole adresowe — dolna prawa cze$¢ strony adresowej przesytki — przeznaczone jest na umieszczenie
adresu adresata facznie z aktualnym kodem pocztowym (w polu nie nalezy umieszcza¢ innych tresci
np.: reklamy nadawcy). Adres ten powinien by¢ pelny i w sposob jednoznaczny wskazywac adresata
i miejsce dorgczenia; nie moze zawiera¢ skrotow i niepetnych danych adresowych (np. brak nazwy
ulicy/miejscowosci, nr domu/lokalu, czy oznaczenia kodowego, a w przypadku przesytek
zagranicznych —kraju przeznaczenia). Adres musi by¢ umieszczony w sposéb trwaty i czytelny, bez
skreslen i poprawek. W przypadku stosowania jako opakowania przesytki listowej koperty
z przezroczystym okienkiem adresowym, do obrotu przyjmowana jest wylacznie przesyika, ktorej
adres pozostaje catkowicie widoczny przez okienko, nawet jesli zawarto$¢ przesunie si¢ wewnatrz
koperty. Okienko adresowe powinno znajdowaé sie w polu adresowym koperty. W okienku
adresowym nalezy umieszczac czytelng informacje identyfikujaca wyltacznie adresata przesyiki.
Strefa szyfrowa (kodowa) — dolna cz¢s$¢ strony adresowej przesytki — przeznaczona jest wylacznie
do umieszczenia przez Wykonawce zaszyfrowanej w kodzie kreskowym informacji o adresie
adresata (w strefie szyfrowej nie umieszcza si¢ zadnych napisow, nadrukow, rysunkow lub nalepek).
Adres nadawcy i adresata umieszcza si¢ na przesytkach listowych réwnolegle do dtuzszej krawedzi
strony adresowej przesytki.

Cze$¢ strony adresowej koperty pomigdzy adresem nadawcy a strefg szyfrowa to miejsce, gdzie
Nadawca moze umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy o charakterze organizacyjno-technicznym
np. adres www, elementy graficzne. Zamawiajacy wylacza umieszczenie dodatkowych
nadrukéw/napisow o charakterze promocyjnym i reklamowym. Miejsce to moze by¢ tez
przeznaczone na umieszczenie wyrdznika kategorii przesytki w postaci nalepki, napisu lub nadruku.
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Cennik ushug pocztowych

A. Przesylki pocztowe listowe nierejestrowane krajowe

Zalacznik nr 2 do umowy

Rodzaj przesylki

Cena jednostkowa (brutto)

listowej masa wymiary
nierejestrowanej wysylka zwrot
Krajowa do50g do

ekonomiczna

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

Krajowa
pilna

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

20 x 160 x 230 mm

Krajowa
ekonomiczna

do50¢g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

Krajowa
pilna

do50¢g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

ponad
20 x 160 x 230 mm

UWAGA: DOKUMENT NALEZY OPATRZYC KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM
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B. Przesylki pocztowe listowe nierejestrowane zagraniczne

Rodzaj przesylki Cena jednostkowa (brutto)
listowej masa wymiary
nierejestrowanej wysylka zwrot
Zagraniczna do50g do

20 x 160 x 230 mm

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

cagramczna dos0o 20x 160 % 230 mm

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

UWAGA: DOKUMENT NALEZY OPATRZYC KWALIFIKOWANYM  PODPISEM
ELEKTRONICZNYM
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Zalacznik nr 3 do umowy

Zestawienie przesylek nierejestrowanych

Urzad Miasta Krakowa, ......ccovveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinenee data.....ccoeeveiniinennen.

1 2 3 4 5 6
Lp Gerlgt?:o(r\;viigcr)l\g,a, Liczba jedn%i?l?owa Kwota taczna Uwagi
' priorytetowa) zt ar zt gr

1

2

3

4

5

6

7

8
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